REGULAMIN PRACY KOMENDANTA I
KOMENDY HUFCA ZHP WARASZAWA
URSUS 1im. hm. Mieczystawa

Bema
przyjety uchwata Komendy Hufca nr 2/2014 z dnia 30 grudnia 2014r.

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne
§1
Komendant i komenda hufca sa wtadzami wykonawczymi hufca dziatajacymi
na podstawie przepisdéw prawa, a w szczegdlnosci:
- ustawy prawo o stowarzyszeniach;
- ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie;
- postanowien Statutu ZHP;
- zasad tworzenia i1 dziatania hufca oraz niniejszego regulaminu.
§ 2
Kompetencje komendanta i komendy hufca obejmuja wszystkie czynnosci
konieczne do realizacji =zadan hufca okres$lonych w Statucie ZHP,
uchwatach wtadz wyzszego szczebla i zjazdu hufca.

§ 3
Tryb powotania i1 odwolania komendanta i komendy hufca w catoséci, jak i
poszczegdblnych jej czlonkdw okresla Statut ZHP (rozdziat 6 i 7).

§ 4
W sktad komendy hufca wchodzg 4 osoby w tym:
- komendant hufca
- zastepca komendanta hufca ds. programowo-organizacyjnych
- zastepca komendanta hufca ds. pracy z kadra
- skarbnik hufca
Rozdziat II
Organizacja pracy komendanta i komendy hufca
§ 5
1. Komendant hufca organizuje prace komendy hufca 1 kieruje Jjej
praca zgodnie z § 53 Statutu ZHP
2. Komendant hufca w szczegdlnosci:
a) zwotuje zbidrki komendy hufca;

b) ustala porzadek =zbidérki i przewodniczy obradom komendy
hufca;

c) nadzoruje wykonanie uchwat komendy hufca.
§ 6
1. W przypadku nieobecnosci komendanta hufca zadania okres$lone w §
5 niniejszego regulaminu przejmuje zastepca komendanta hufca ds.
programowo-organizacyjnych lub w szczegdlnych przypadkach inny
czlonek komendy hufca imiennie wskazany przez komendanta hufca.

2. Komenda hufca w drodze uchwatly okres$la podzial zadan przypisanych
poszczegdlnym czionkom komendy hufca.



§ 7

W ramach podziatu zadan, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 niniejszego
regulaminu czionkowie komendy hufca wykonuja przypisane im zadania,
nadzoruja 1 wspieraja prace przypisanych im zespoidw w szczegdlnosci:

1)

2)

przedktadaja 1 referuja na zbidérkach komendy hufca sprawy
nalezace do ich zakresu obowiazkdéw oraz nadzorowanych zespoidw
hufca,

koordynuja przygotowywanie planéw pracy i plandéw finansowych
nadzorowanych zespoidw,

kontroluja wykonanie =zadan realizowanych przez nadzorowane
zespotly oraz oceniaja prace kierownikédw zespoiow.

Rozdziat III
Tryb pracy komendy hufca
§ 8

. Komenda hufca obraduje i podejmuje rozstrzygniecia na zbidrkach

zwotlywanych zgodnie =z przyjetym planem pracy komendy hufca,
jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu. Komendant hufca
zobowigzany jest réwniez zwolad¢ zbidrki komendy hufca na wniosek
co najmniej 1/3 skladu komendy hufca w terminie 7 dni od daty
z1ozenia wniosku.

. Komenda hufca okres$la sposdéb powiadamiania o zbidrkach komendy.

O terminie kolejne]j zbidrki komendant hufca powiadamia wszystkich
cztonkdédw komendy oraz zaproszonych instruktordé4w  telefonicznie
lub poczta elektroniczna, co najmniej na 7 dni przed terminem
zbidrki.

. W zbidérkach komendy hufca moga uczestniczycé:

- Przewodniczacy/a komisji rewizyjnej hufca,
- na zaproszenie komendanta hufca réwniez inne osoby,

- szefowie poszczegdlnych zespoldw hufca majacy zaproszenie -
w sprawach pojedynczych, kazdy instruktor badZz wedrownik
peiniacy funkcje statutowe po uprzednim poinformowania
komendanta hufca o potrzebie uczestnictwa w komendzie.

§ 9

. Komenda hufca podejmuje decyzje w formie uchwat. Za przygotowanie

projektdéd4w uchwal odpowiedzialni sa poszczegdlni czitonkowie
komendy hufca zgodnie z podziatem zadan.

. Uchwaty komendy hufca =zapadaja w gilosowaniu Jjawnym zwykla

wiekszoscia gtosdw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komendy
hufca.

. W przypadku réwnej liczby gtosdw rozstrzyga gtos komendanta hufca

lub cztonka komendy hufca prowadzacego zbidrke podczas
nieobecnosci komendanta hufca.

. Uchwate komendy hufca podpisuje komendant hufca 1lub czionek

komendy prowadzacy zbidérke komendy hufca.

. Komenda moze podja¢ w sprawach niecierpiacych zwtoki, na wniosek

komendanta hufca lub osoby go zastepujacej, uchwale w trybie
obiegowym, poprzez kontakt telefoniczny lub 2z wykorzystaniem
poczty elektronicznej. Z gilosowania nad uchwala po przez kontakt
telefoniczny komendant hufca lub osoba przez niego wyznaczona
sporzadza protokdlr, zatwierdzany podczas najblizszej =zbidrki
komendy hufca. Glosowanie nad uchwala z wykorzystaniem poczty
elektronicznej odbywa sie poprzez wystanie na adres



hufiec@ursus.zhp.info wiadomos$ci elektronicznej (e-maila) =ze
siuzbowego adresu czionka komendy hufca, istniejacego w domenie
ursus.zhp.info. Tres$¢ e-maila dla waznos$ci oddanego gtosu musi
zawiera¢ jednoznaczne sformutowanie ,gtosuje za uchwata...” lub
»g1osuje przeciwko uchwale...”. Komendant hufca lub osoba przez
niego wyznaczona sporzadza protokdl, z zaltaczonymi wydrukami e-
maili z gtosami, zatwierdzany podczas najblizszej zbidrki komendy
hufca.
§ 10

. Z kazde]j zbidrki komendy hufca sporzadza sie protokdt. Protokdit
podpisuja obecni czitonkowie komendy hufca oraz protokolant.
. Wzbr protokoiu zbidrki komendy hufca stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.
. Protokdétr powinien zawierad¢ w szczegdlnosci:
1) date i1 numer kolejny zbidrki
2) wskazanie osoby prowadzacej zbidrke i 1liste uczestnikdw
zbidbrki
3) porzadek zbidérki
4) tres$¢ podjetych uchwair i innych rozstrzygnied
5) okres$lenie terminu realizacji podjetych wuchwat i o0sdbb
odpowiedzialnych za ich realizacije
6) okreslenie terminu kolejnej zbidrki komendy hufca.
. Protokdét Jest =zatwierdzany najpdzZniej na nastepnej zbidrce
komendy hufca.
§ 11

. Komenda hufca moze w czasie trwania kadencji odwotad¢ czionkdw ze
swego skladu 1 uzupeinié wg zasad okreslonych w Statucie ZHP

Rozdzial IV

Organizacja pracy zespoildédw hufca
§ 12

. Realizujac statutowe obowigzki komenda hufca moze powoilywaé state
badZz dorazne zespotly robocze.

. Komenda hufca powolujac zespdt roboczy okresla Jjego sktad
personalny, kompetencije (regulamin pracy) oraz wskazuje
odpowiedzialnego czltonka komendy hufca, ktdéry nadzoruje i
wsplera prace zespoiu.

. Powotanie zespoiu i1 jego regulamin pracy komendant hufca podaje
do wiadomosci w rozkazie.

. Struktura komendy hufca oraz podzial zadan pomiedzy zespotami
hufca stanowia zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Rozdziat V
Postanowienia korncowe
§ 13

. Sprawy sporne nie zapisane w Regulaminie Pracy Komendy Hufca ZHP
Warszawa Ursus rozstrzyga Komendant Hufca.

. Dokument wchodzi w Zycie z dniem przyjecia uchwaty przez komende,
obowigzuje na czas trwania kadencji i moze by¢ zmieniany przez
komende hufca



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu pracy komendanta i komendy hufca

WZOR PROTOKOLU ZBIORKI KOMENDY HUFCA ZHP

PROTOKOENR ...... ZBIORKI KOMENDY HUFCA ZHP

miejscowos¢ i data

Uczestnicy spotkania:
- stali uczestnicy
- instruktorzy referujacy poszczegdlne tematy
- zaproszeni goscie
- nieobecni

Porzadek zbiorki:

Sprawozdanie ze zbiorki:
1. Przyjecie porzadku zbidrki.

2. Omowienie poszczegdlnych punktéw zbiodrki wynikajacych z programu
- dyskusja
- whnioski, decyzje —terminy, osoby odpowiedzialne za ich realizacje.
- tresc podjetych uchwat
- okreslenie terminu realizacji podjetych uchwat i oséb odpowiedzialnych za ich
realizacje
3. Sprawy rdézne.
4. Okreslenie terminu kolejnej zbidrki komendy hufca
5. Zatgczniki — materiaty/dokumenty omawiane podczas zbiorki.

Protokétowat/a Przewodniczyt/a
(stopien, imie i nazwisko oraz podpis) (stopien, imie i nazwisko oraz podpis)

Podpisy cztonkéw komendy:



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu pracy komendanta i komendy hufca

STRUKTURA KOMENDY HUFCA ZHP WARSZAWA URSUS

Z-CA KOMENDANTA HUFCA DS.
PROGRAMOWOORGANIZACYJNYCH

Z-CA KOMENDANTA
HUFCA DS. PRACY Z

KOMENDANT HUFCA SKARBNIK HUFCA

KADRA
] ] ZESPOL
ZESPOL ZESPOL KADRY PELNOMOCNIK FINANSOWY
PROGRAMOWY KSZTALCACEJ HALIZ (Pozyskiwanie
srodkow)
MALA
BIURO HUFCA KOMISJA STOPNI V\é'égi{ﬂ%'\(gi' KSIEGOWOSE
(Dokumentacja, ewidencja) INSTRUKTORSKICH (Zespd) (Rozliczenia

srodowisk, hufca)

. PLAN ROZWOJU AKCJE
DRUZYNY/SZCZEPY }Tﬁgﬂeﬁi‘l\rngRs?(\?{zl HUFCA/PLAN ZAROBKOWE
OPERACYJNY | 1%
KOMISJA ZESPOL

HISTORYCZNA

KWATERMISTRZOWSKI




